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1. A szabalyzat célja

A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) 22. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen rogziteni az ajanlatkéré kozbeszerzéseivel kapcsolatos eljarasok
elékészitésének, lefolytatasinak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét, az ajanlatkéré nevében
eljar6 személyek illetdleg szervezetek feleldsségi korét és kozbeszerzési dokumentalasi rendjét,
Osszhangban a vonatkozdé jogszabalyokkal, ennek korében kiilondsen az eljards soran hozott

dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

2. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi hatilya

2.1. A Kbt. 6. §-a rendelkezik a térvény személyi hatalya ala tartozé szervezetekrdl. A Kbt. 6. § (1)
bekezdés g) pontja alapjan a timogatasbol megvaldsulé beszerzései vonatkozasaban a Kbt. személyi
(alanyi) hatalya ala tartozik az ajanlatkéré.

2.2. A Szabilyzat hatdlya a Tudasklaszter Téarsadalom és Vidékfejlesztési Nonprofit Kft-re
(tovabbiakban: ajanlatkérd) terjed ki.

3. A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatalya

3.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan Kbt. 4ltal meghatarozott arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, épitési koncesszidra, szolgaltatas megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora, amelynek
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt. szerinti, valamint az éves

koltségvetési torvényben megallapitott kdzbeszerzési értékhatarokat (Kbt. 10. §).

4. Az értékhatar megallapitdsa

4.1. A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaliban kért, illetdleg
kinalt - altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt.-ben meghatérozott egybeszamitasi szabalyokra
tekintettel megéllapitott - legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (tovabbiakban:
becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés
esetén az opcionalis rész értékét.

4.2. Tilos a becsiilt érték meghatdrozasinak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvélasztani.

4.3. Tilos a Kbt., illetve annak Masodik Része alkalmazasanak megkeriilése céljabdl a kozbeszerzést

részekre bontani.

5. A kozbeszerzések tervezése és adatszolgaltatas

5.1. Az ajanlatkérd - a koltségvetési év kezdetét kovetden - eldzetes Ssszesitett tajékoztatot készithet
az adott évre, illetéleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett

a) Osszes (a kivételi kdrbe nem tartozd és az unids értékhatarokat elérd vagy meghalado értékii)

drubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt dsszértéke eléri vagy meghaladja az uniés értékhatart,



b) a Kbt. 3. melléklete szerinti dsszes (a kivételi kdrbe nem tartozd és az értékhatarokat eléré vagy
meghaladé értékii) szolgaltatds megrendelésérdl, ha annak becsiilt Gsszértéke eléri vagy meghaladja az
unids értékhatart.

Az a) és b) pont szerinti kdzbeszerzési targyakrdl az eldzetes Osszesitett tajékoztatot a kozbeszerzés
kiilonbozd targyairdl egyiittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

5.2. A ajanlatkérd elOzetes Osszesitett tajékoztatdt készithet a tervezett épitési beruhazas lényeges
Jellemzéirdl, feltételeirdl, ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési
beruhdzasra iranyad6 unids értékhatart. Ha az ajanlatkérd tdjékoztatét készit, azt a tervezett épitési
beruhazas megvaldsitasara vonatkozé dontést kovetden Kell elkészitenie.

5.3. Az ajanlatkérd az elézetes Osszesitett tajékoztatdt kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény ttjan teheti kozzé.

5.4. Az elOzetes Osszesitett tdjékoztatdt tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az
abban megadott kdzbeszerzésre vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

5.5. A fenti dokumentumok elkészitését az ajanlatkérd és tandcsadé munkatarsai végzik, valamint az
ajanlatkéro a specifikumoknak megfeleld kiils6 szakérté személyt, vagy szervezetet bevonhat.

5.7. A Kbt. 31. § szerinti kozzétételrdl az ajanlatkérd vezetd tisztségviseldje, azaz az iigyvezetd felel

és gondoskodik.

6. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd hataskorébe tartozo tevékenységek

6.1. FelelOsségvallalas a kozbeszerzési eljarasok szabalyszerti és hataridore torténd lefolytatasaért.

6.2. A kozbeszerzési eljaras meginditdsanak kezdeményezése.

6.3. A kozbeszerzési eljarasban kdzremiikodd alkalmazottak, szakértdként megbizott személyek vagy
szervezetek kijel6lése.

6.4. A Kozbeszerzési Birald Bizottsag tagjainak megbizasa.

6.5. Az ajanlati felhivds, a dokumentdcié, valamint az elémindsitési eljaras lefolytatasa esetén a
részvételi felhivas jovahagyasa.

6.6. A meghivasos ¢és hirdetmény kozzétételével inditott targyalasos eljaras részvételi felhivasanak
jovahagyasa.

6.7. Intézkedés a hirdetmények kozzétételére vonatkozodan.

6.8. A kozbeszerzési eljaras kiilsé személlyel/szervezettel torténé lefolytatasanak engedélyezése.

6.9. Minden kozbeszerzési eljarasban egyarant érvényesiteni kivant alland6 pénziigyi, gazdasagi és
miiszaki kovetelmények meghatarozasa.

6.10. Azoknak az elveknek és szempontoknak a meghatdrozasa, amelyek alapjan az ajanlatkéré az
ajanlattevoknek, illetve a részvételre jelentkezOknek a szerzddés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi,
gazdasagi és muszaki alkalmassagat, valamint fedhetetlen piaci magatartasat mindsiteni (elbiralni)

kivanja.



6.11. Azoknak az elveknek és értékelési feltételeknek a meghatarozasa, amelyek alapjan az ajanlatkérd
az ajanlatokat elbirdlni kivanja, az 6sszességében legelénydsebb ajanlat szempontja esetén, kiilonds
tekintettel a részszempontokra és a siilyszamokra, illetve az értékelés soran adhaté pontszamokra
vonatkozolag.

6.12. Az ajanlatok elbiralaséara és az eredményhirdetésre vonatkozo hatariddk betartasa.

6.13. A Kbt.-ben és a Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

7. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatisa

7.1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése az adott kdzbeszerzési eljaris megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése. Igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetéleg
piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast megindit hirdetmény, felhivas
és a dokumentacid eldkészitése.

7.2. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe kiilsé szakértd is bevonhatd. Az eljarasba bevont szakértd
szervezetnek a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaloi, illetdleg a
szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz8dés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott
legalabb egy olyan személynek lennie kell, aki a kozbeszerzés targya szerinti, vagy a kozbeszerzési, a
Jogi, vagy a pénziigyi teriileten megfelel szakértelemmel rendelkezik.

7.3. A kozbeszerzési eljiras feladatai kiilonssen, amelyet a 7.2. pontban meghatérozott személyek
latnak el:

a) A lebonyolitas soran felmeriilé szervezési és adminisztracios intézkedések megtétele.

b) A részvételi, illetve az ajanlati felhivasok dsszeallitasa és kozzétételre torténd eldkészitése.

¢) Hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras lefolytatisa esetén a Kbt. 100. §-adban eldirt
tajékoztatds megadasa a Kozbeszerzési DontSbizottsagnak.

d) Az ajanlati dokumentdcié, a miszaki leirds vagy meghatarozott miiszaki dokumenticid, a
szerzddéses feltételek osszeallitasa.

e) Az ajanlati dokumentici6é atadasanak megszervezése és lebonyolitdsa, beleértve a sziikséges
példanyszam biztositasat is.

f) Az ajanlattevék tdjékoztatdsanak, tovabba a konzultacié és a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezése és lebonyolitasa.

g) Az ajanlatok atvételének és bontasanak megszervezése és lebonyolitasa.

h) A Kozbeszerzési Birald Bizottsag tajékoztatdsa, munkdja megszervezése.

1) Részvétel a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag munkajaban.

J) Hidnypétlas esetén a Kbt.-ben meghatarozott tevékenységek elvégzése.

k) Szamitasi hiba javitasa a Kbt.-ben eldirtak szerint.

1) A Kbt.-ben meghatérozott esetben felvildgositas megadasa



m) Ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony arat
tartalmaz barmely, az ellenszolgaltatdsra vonatkozo Gsszeg tekintetében, a Kbt.-ben meghatarozott
eljaras lefolytatasa.

n) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag szakvéleményének dontésre torténd felterjesztése.

0) Az eljarasrodl szolo 6sszegezés, illetve az eljaras eredményérél szol6 tajékoztatd sszeallitdsa és
kozzétételre torténd eldkészitése.

p) A Kbt.-ben eldirt kotelezd tajékoztatdsok megadasa az ajanlattevéknek, illetve a részvételre
jelentkezdoknek.

q) Az eljaras folyamatos jogi kontrolljanak biztositasa.

r) Az eljaras sordn az emlékeztetok, jegyzokonyvek elkészitése, és a Kbt.-ben eldirt hatariddn beliil a
kotelez6 tajékoztatas megadasa.

s) Az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos 6rzésének megszervezése.

t) A Kbt.-ben meghatarozott dokumentumok kozzététele.

u) Dontés utdn a megkotott szerzodés teljesitésének figyelemmel kisérése a beszerzés atadas-
atvételéig, illetve teljesitéséig.

v) Az éves statisztikai 6sszegzés Osszeallitasa.

w) A jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

7.5. A kozbeszerzési eljarasban a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag feladata kiilondsen:

a) Irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot késziteni az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési
eljarast lezar6 dontést meghozoé személy részére. Javaslatat irdasban indokolja.

b) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezi a

tagok indokoléassal ellatott biralati lapjai.

9. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek
feleldsségi kore

9.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

9.3. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa a Kbt. vonatkoz6 rendelkezési szerinti ajanlatkéroi
tevékenységet jelenti, azzal, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran az ajanlatkérdi
dontéshozatalra a szabalyzat 7. pontjaban foglaltak szerint keriil sor.

9.4. Az ajanlatok értékelését a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag végzi.

9.5. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések és ajanlatok Kbt. 22.
§ (4) bekezdésében rogzitettek szerinti elbirdlasara, valamennyi eljarasra kiilon, legalabb haromtaga

Kozbeszerzési Birdld Bizottsagot hoz létre. A Birald Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési



javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo iigyvezetd
részére. A Kozbeszerzési Birdld Bizottsag munkajarol jegyzokonyv késziil. A Birald Bizottsagot az
ajanlatkérd tgyvezetdje hozza létre. A Kozbeszerzési Birdld Bizottsag tagjainak feleldssége a
szabalyzat 9.11 pontja szerinti. Amennyiben az ajanlatkérd a szabalyzat 7.2. pontja szerinti szakértd
szervezetet biz meg a kozbeszerzési eljaras teljes kord lebonyolitasaval, a szervezet koteles a
Kozbeszerzési Birdld Bizottsag irasbeli szakvéleményének és dontési javaslatanak elkészitéséhez
irasos eldértékelést késziteni.

9.6. Amennyiben Ajanlatkéré6 Hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljarast, illetve
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast alkalmaz, tigy abban az esetben a Kbt. 93. § (1) — (2) bekezdése
és a 98. § (1) — (2) bekezdése szerinti eldzetes birdlatot a Kozbeszerzési Birdld Bizottsag végzi. A
Biral6 Bizottsag birdlata alapjan a targyaldsok megkezdését megel6zden annak megallapitasa, hogy az
ajanlat érvényes, illetve érvénytelen-e, megfelel-e a részvételi és ajanlattételi felhivasban, valamint a
dokumentacioban meghatarozott feltételeknek a Kozbeszerzési Birald Bizottsag feladata.

9.7. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a belsé felel6sségi rendet az alabbiak szerint
hatarozza meg:

a) Amennyiben az ajanlatkérd az adott kozbeszerzési eljarasban a bonyolitasra vonatkozoan szerzédést
kot, Ggy az ajanlatkéré nevében a bonyolitd szervezet (személy) eljarhat, és felel6ssége - az altala
javasolt értékelés, sorrend elfogadasa esetén - teljes korti.

b) Amennyiben az ajanlatkéré Kozbeszerzési Biralo Bizottsdga az a) pont szerinti esetben a bonyolito
altal javasolt értékelést, sorrendet nem fogadja el, az adott kdzbeszerzési eljarasban a felelsség teljes
koriien az ajanlatkérd szervezetet terheli.

¢) Amennyiben az ajanlatkérd az adott kozbeszerzési eljaras bonyolitasara vonatkozdan nem kot kiilsé
szervezettel szerzOdést, akkor az ajanlatkérd szervezetet terheli teljes kori felelosség.

9.8. Az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljaradsba bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt. 24. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség.

9.9. A kizbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az egyes dontéseket a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag
elnoke terjeszti be az ajanlatkéro ligyvezetdje szamara.

9.10. Az ajanlatkérd jogait €s kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljard személy gyakorolja.

9.11. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentécid elkészitése, az ajanlatok
értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba
bevont személyek, illetéleg szervezetek attol fiiggden, hogy az ajanlatkérével munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban, vagy egyéb polgari jogi jogviszonyban allnak, a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem szerint kifejtett tevékenységiikért, a tevékenységiik
korében okozott kar megtéritéséért munkavégzésre iranyuld jogviszonyban a vonatkozé munkajogi
felelosség szabalyai szerint, az egyéb polgari jogi jogviszonyban a Ptk. vonatkozd szabalyai szerinti

feleldsség szerint felelnek.



10. A kiozbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendje

10.1. Az ajanlatkér6 minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétol az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedden - irasban, illetéleg - a Kbt. 36. § alkalmazasa esetén kiilon, a
Kbt. felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly szerint - elektronikusan kiteles dokumentélni.

10.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatol, illetéleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell drizni.

10.3. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb a 10.2. pontban emlitett 6t évig kell megérizni.

10.4. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellenérzd vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illetéleg — a Kbt. 36. § (1)
bekezdés alkalmazésa esetén — résziikre a hozzaférést biztositani.

10.5. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint lefolytatasa soran keletkezett dokumentumoknak a

Kbt., illetve az egyéb jogszabalyoknak megfelelé dokumentélasaért a cég vezetdje felel.

11. Osszeférhetetlenségi szabalyok és titoktartasi kitelezettség

11.1 A kozbeszerzési eljarasban részt vevdé munkatarsak, felkért és megbizott Kiilsé szakértok
kijelolésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 24. §-a szerint meghatarozott Gsszeférhetetlenségi
szempontokra.

11.2. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljarassal kapcsolatos tevékenység végzésébe az
ajanlatkérd altal bevonni kivant személy vagy szervezet irasban kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. 24. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

11.3. A Kbt. 24. §-dba foglalt Osszeférhetetlenségi szabaly betartasaért az ajanlatkéré tartozik
felelosséget vallalni.

11.4. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyeket titoktartasi ktelezettség terheli.

12. Zar6 rendelkezések

12.1. A Szabalyzat 2012. szeptember 01-jén Iép hatalyba.

Szeged, 2012. augusztus 27.

Megyeri Katalin Stefania iigyvezetd
TudasklasztenNKft. s <>+
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